“政务”和“公益”域名注册基本流程
注册单位登录政务和公益机构域名注册管理中心（以下简称域名注册管理中心）提供的CONAC 域名注册管理系统（以下简称注册管理系统），通过注册用户→填写域名注册信息→提交审核→办理缴费→注册成功→获取发票 六个步骤即可完成，具体操作流程如下：
步骤一：注册用户
第一步：登录注册管理系统
在浏览器地址栏中输入网址“shenbao.chinagov.cn”，进入注册管理系统首页，点击 “ [image: image1.jpg]HAEM



”按钮进行注册。如下图：
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第二步：填写注册信息
    依 照 页 面 提 示 ， 填 写 注册 单 位 信 息 、 注 册 人 信息 ， 设 置 登 录 密 码 ， 完成 后 点 击 “ [image: image3.jpg]


”按钮，提交用户注册资料。如下图：
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第三步：注册成功

成功提交后，系统将自动分配用户账号，请注意保存，认真核对填写的相关信息，无误后点击“下一步”按钮，即可进入注册管理系统进行域名申请。如下图：
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步骤二：填写域名信息

第一步：域名申请

进入域名申请页面，依照实际情况和需求在对应位置填写所要申请的域名，然后点击下方“提交域名申请”按钮。如下图：
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第二步：选择注册年限、域名注册联系人及主机信息
进入域名注册页面，就注册年限、域名联系人、主机信息进行选择，如下图：
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设定注册年限：域名注册最多可以选择10年，系统默认为3年；

选择域名注册联系人：点击“选择联系人”按钮，选择域名注册联系人。如需创建新的联系人，需在联系人选择列表中点击“新建联系人”按钮，填写新联系人信息并提交保存，系统默认注册联系人与管理联系人、技术联系人、财务联系人是同一负责人。
配置主机信息：默认选择方案一，使用域名注册管理中心DNS服务器解析。

第三步：提交域名申请

全部填写完成后，点击“提交注册申请”按钮，所申请的域名及提交至同级编办审核。如下图：
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步骤三：提交审核

域名提交后，需等待审核结果。提交的域名申请依次要经过同级编办及域名注册管理中心两级单位的审核，每一级审核进度和结果在注册管理系统的我的主页栏目中实时查看。对于没有通过同级编办审核的域名，需点击域名业务管理主菜单下的域名申请菜单，从域名申请的第四步开始提交域名申请，之后的步骤与首次申请相同。如下图：
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步骤四：办理缴费

注册用户可在“我的主页”下方点击域名缴费图片，查看所注册域名的缴费方式，按照系统所提示的缴费方式及信息前往编办缴费并领取发票。如下图：
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进入“域名缴费管理”页面，查看屏幕右侧的缴费方式提示，之后前往编办缴费并领取发票，至此，注册单位应走的注册流程既已完成。如下图：
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步骤五：系统注册

注册用户成功缴费后，注册管理系统将自动处理用户域名注册申请，完成注册过程，注册完成后，注册用户可在“我的主页”查看域名是否已经注册成功，如下图：
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步骤六：获取发票

注册用户在步骤四办理缴费的同时，已向编办索取发票。
